Instrukcja przygotowana dla klientow obstugiwanych
przez firme Alfa & Omega Ciechanéw

Szybka zmiana VAT z 0% na 5% w programie Small Business

Operacje, ktore nalezy wykonac¢ przed zmiang stawek VAT!

e Zatwierdzi¢ niezatwierdzone dokumenty — szczego6lnie dokumenty zakupu
(Miesigce — Funkcje serwisowe — Dokumenty, ktore trzeba zatwierdzic).

* Sprawdzi¢, czy wszystkie zaleglte dokumenty zostalty wprowadzone.

e Odczytac 1 zatwierdzi¢ sprzedaz z kas fiskalnych.

e Spakowac i zarchiwizowa¢ dane.

Po wykonaniu tych czynnosci, przechodzimy do naszego magazynu (7abele —
Magazyny), a nast¢pnie najezdzamy na wybrany magazyn 1 naciskamy przycisk F4.

Szukamy kolumny 40 (Nowa stawka VAT).

- *
Wt 12.03.2024  16:33:20
Administrator
Staty Staty Houa Tan Stauka Haksynalna Stauka

narzut narzut stauka |den akcyzy cena . optaty
Cena 1 Cena 2 VAT za j.m. zakupu cukroue j

37 38 40 41 42 43 47

To tutaj bedziemy wpisywac stawke VAT obowigzujaca od dnia 01.04.2024 r.
Towary, ktore nie beda zawiera¢ danych w tej rubryce pozostang niezmienione.
Whpisa¢ odpowiednig stawke mozemy na dwa sposoby: za pomocg makra albo za
pomocg funkcji ALT+F3. W przypadku rgcznego wprowadzania zmian stawek VAT

lub nagrywania makra program wyliczy nowe ceny towarow.
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Uzupelnianie za pomocg makra.

Bedac w magazynie, wciskajac klawisz ~, znajdujacy si¢ pod klawiszem ESC,
mozemy zacza¢ nagrywa¢ makro. Aby to zrobi¢, naciskamy wyzej wymieniony
przycisk, powinno otworzy¢ nam si¢ takie menu:

% Makra ? *®

Cirl-Shift-F12 HNIE ZDEF IN|10OWANE

Zaniast konbinacji CEFL=Shift—Fn noZzna uzyc
klauiszy 0—Fn Llub Henu podreczne—Fn.

| Entes usotoi | 3 Meorad | B skosus |

Najezdzamy na dowolny z 12 podanych paneli i naciskamy przycisk F4
odpowiadajacy za nagrywanie makra. Wyskoczy nam okienko aby poda¢ nazwe
makra, moze by¢ dowolna ale preferujemy nazwac ja co§ w stylu: VAT Z 0% NA 5%.

Okienko to powinno wyglada¢ nastepujaco:

Podaj nazwe makra n

UAT 2 0% HA 5%

Naciskamy Enter 1 wy$wietla nam si¢ komunikat:

% Informacja o nagrywaniu makra ? pod

Klawisze beda rejestrowane az do nacisniecia
klawisza ° (odwrdcony apostrof pod ESC).




Teraz po kliknigciu klawisza F12, rozpoczniemy nagrywanie makra. Podczas
nagrywania kazdy nasz ruch, bedzie p6zniej odtwarzany kiedy wcisniemy przyciski
odpowiedzialne za makro. Dlatego kiedy jestesmy w kolumnie 40, wykonujemy
nastepujace ruchy podczas nagrywania makra:

1. Naciskamy Enter

2. Wybieramy 5% w tabelce ktora nam si¢ pojawi

3. Ponownie naciskamy Enter

4. Zjezdzamy na komorke nizej
Takg czynno$¢ powtarzamy z 4, 5 razy w zalezno$ci ile chcemy aby nasze makro
zapisywato podczas jednego wcisnigcia. Tak przygotowane makro jest gotowe do

uzytku.

Makro w menu:

> Makra ? >

Cirl-5Shift-F12 HNIE ZDEF INIOUANE

Zaniast konbinacji CEFL=Shift—Fn noZna uzyd
klauiszy Hakro—Fn Lub Henu podreczne—Fn.

| Entes tsotoi | A Mewrai | B skosui |
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A tak wyglada po jednym wcisnieciu klawiszy: Ctrl-Shift-F1

- a X
Wt 12.03.2024  16:59:09

Administrator

Stauka
optaty
cukroue j

Houa Tan S5tauka HMaksymalna

S5taty Staty
narzut narzut stauka |demn akcyzy cena
Cena 1 Cena 2 UAT za j.m. zakupu

41 42 43 47

v 38

Uzupelnianie za pomocg ALT + F3
Teraz uzyjemy wbudowanej funkcji w programie ktora pozwala nam podejrze¢ oraz
zmieni¢ stawki VAT. Bedac w magazynie (Tabele — Magazyny), naciskamy przycisk

ALT + F3, powinno nam si¢ pokaza¢ takie okienko:
iz Podglad i zmiana stawek VAT ? %

Pokazywanie touardwu:
'« F2 Pokaz wszystkie towary
. F3 PokaZz wybidrczo

F4¥ Pokaz towary ze stauksg UﬂTl

F5 Towary z PRUIL ]

E6 Dotyczgee grup Vzzeyzele j = |

Teraz wciskamy klawisz F3, a nast¢pnie wybieramy odpowiadajaca nam stawke VAT

przyciskiem F4 albo najezdzajac myszka 1 wybierajac ja z tabelki.

479



Te dziatania powinny mie¢ taki efekt:

i Podglad i zmiana stawek VAT ? by

Pokazyuanie touardwu:

F4 PokaZz touwary ze stawka VAT W
FS9 Towary z PEUIU

F6 Dotuczace grup  [Usaustiie |

Nastepnie naciskamy F12 1 powinny pojawi¢ si¢ nam wszystkie towary z podang

stawka VAT (u nas jest to 0%).

e Towary, ktére posiadajg wskazana stawke vatl ? >

Symbol Hazua Stary VA... Howy VAT...

er] Pokaz ~ Hybierz | Szybka znmiana | Hy jdZ

Grupa tou: EETN cdn.n.: [ESE  indeks:

Kategoria:

| Logé: EXTE stowka VAT spr.:

Harzut Cena zakupu netto:

_ Cena sprzed.l netto:
_ Cena sprzed.2 netto:

Stauka VAT =zak.:
brutto:
brutto:
brutto:




Teraz najezdzamy na pierwszy towar, klikamy Enter i wybieramy stawke VAT 5% 1

zatwierdzamy.

i Towary, ktore posiadajg wskazana stawke vatd ? >

SymbolL Hazua Stary VA... Howy UAT...

Enterf Pokaz ~ Wybierz | —Entl Szybka zmiana | Ny jdZ

Indeks:

Grupa tou: IETENN Jcdn.n.: EEEN

Kategoria:

| Loseé: EXFE  Staouka VAT spr.:

Harzut = Cena zakupu netto:

_ Cena sprzed.l netto:
_ Cena sprzed.2 netto:

Stauka VAT zak.:
brutto:
brutto:
brutto:

Nastepnie trzymajac przyciski Ctrl-Enter, powinny nam zmienia¢ si¢ stawki VAT w

polu Nowy VAT.
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:Eﬁ} Towary, ktdre posiadajg wskazang stawke vatO ? X

SymbolL Hazua Stary VA... Howy VAT...

Enter] Pokaz - Wybierz | Ctrl-Entl Szybka zniana | Hy jdz
Grupa tou: [N  Jodn.n.: M Indeks:

Kategoria:
| Loe: EXTH  stawka VAT spr.: Stauka VAT zak.:
Harzut Cena zakupu netto: brutto:

_ Cena sprzed.l netto:
_ Cena sprzed.2 netto:

brutto:
brutto:

Wychodzimy z tego okienka zamykajac je dwukrotnym wcisnigciem przycisku Esc i

stawki podane w tej funkcji powinny nam si¢ pojawi¢ w polu 40 (Nowa stawka VAT).

— X
$r13.03.2024  9:29:23
Administrator
Noua Tan Stauka Haksymalna Stauka
stawka |dem akcyzy cena optaty
UAT za j.m. zakupu cukrome j
40 41 42 43 47
9 %
5 %
5 %
9 %
9 %
5 %

5%

5%
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Teraz przechodzimy do najwazniejszej czgsci czyli zmiany stawek VAT z 0% na 5%.

Bedac dalej w magazynie, klikamy Ctrl-K:
i Zmiana VAT ? X

Opcja przepisze stawki VAT z rubruki 40 (“Howa stawka VAT') do podstawowych rubryk stawek VAT.
Touwaron, ktire nie najg ustalonej stauki VAT w rubryce 40, nie zostang zmienione stawki VAT

Opcje zmiany ceny sprzedazy:

_ B [ [ e |

Wybieramy odpowiadajgca nam opcje. W zaleznosci od konfiguracji magazynu
netto/brutto (Miesigce — Instalacja, konfiguracja — Opcje — Magazyn) ceny
zmienig si¢ wedtug nastepujacego schematu:
* magazyn w cenach netto — program skoryguje ceny brutto, ceny netto pozostaja
bez zmian.
* magazyn w cenach brutto — program na nowo naliczy ceny netto, a brutto
pozostawi bez zmian.
Klikajac przycisk F12 powinno nam si¢ pojawi¢ okienko, ktore méwi nam o tym, ze
VAT zostat zmieniony.
% Raport ? X

Mag. Hazuwa nagazynu Znieniono Pominigto

Znieniono — towary zmienione wg kolunny 40 w mag.



Naciskajac F12, mozemy zobaczy¢ ze VAT podany w kolumnie 40 (Nowa stawka
VAT), znajduje si¢ teraz na kolumnie 16 (Stawka VAT sprzedaz) oraz na kolumnie 17

(Stawka VAT zakup).

- a X
§r13.03.2024  9:52:38

Administrator

og¢ W cenach zak. Stan Uartodd sprzedazy wg: Stauka | Stauka Cena Cena

uartosc iouwo UAT VAT zakupu zakupu Sp
Przychad Rozchadd (ceny zak.)|cen zakupu |cen sprzed. |sprzedaz| zakup (netto) |(brutto) {

11 12 13 14 15 18 19

Taka operacja wykonywana jest tylko na danym magazynie, wiec jezeli posiadamy
wiecej niz jeden magazyn, w ktorym chcemy zamieni¢ stawki, musimy powtorzy¢

ten proces.

Instrukcja przygotowana dla klientow obstugiwanych

przez firme Alfa & Omega Ciechanéw
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